Guatemala, 15 de mayo de 2015
Informe 5-2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellano Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimada Licda. Castellano

De la manera mas atenta de dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios técmicos profesionales nimero 641-2015. Aprobado mediante Acuerdo
Ministerial nimero 89-2015; Correspondiente al periodo del 01 al 15 de mayo del 2015 y
para el cobro de mis honorarios, estoy presentando la factura serie “A” numero

0000021.

Actividades realizadas:

1.

Requerimiento de nuevos usuarios en el sistema SIGES; SICOIN y el
acompaiiamiento del uso del sistema para las Pre érdenes y Consulta de Ejecucion
Presupuestaria por Direccion Técnica y Centro de Costo.

Requerimiento de nuevos codigos de insumo a través de la generacién de Ticket,
desde la solicitud y aprobacién por UDAF del Ministerio de Cultura y Deportes y
Ministerio de Finanzas.

Seguimiento de las requisicione de materiales, suministros y servicios desde los
Centro de Costos de la Direcciéon General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas correspondiente al mes de mayo del 2015.

Acompafiamiento en el proceso de ejecucion y liquidacién presupuestaria mensual y
proyeccién presupuestaria del 2do. Cuatrimestre 2015, por cada Centro de Costo y
ejecutada por las Direcciones Técnicas de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Reuni6én con encargados de las Direcciones Técnicas, Presupuesto y Compras para
revisién de la disponibilidad presupuestaria, procesos de los requerimientos del mes
y avance en la ejecucién programada a nivel de fondos propios y por
acreditamiento.

Seguimiento en las liquidaciones finales del presupuesto aprobado por cada
Direccién Técnica de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.



Resultades Obtenidos:

1. Utilizacién y socializacién de los nuevos insumos creados por el sistema ticket,
ingreso, autorizacion y envid de las pre ordenes al area de compras por sistema
SIGES a cargo del personal de los Centro de Costos y Coordinadores,
acompafiamiento en el control presupuestario, revision y requerimiento de codigo
de insumos, liquidaciones de gastos del mes a cargo de las Direcciones Técnicas
de 1a Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

9. Unificacion de criterios, seguimiento de ejecucién, modificaciones presupuestaria,
avances y liquidaciones finales en forma peribdica durante el mes de las
actividades programadas por las Direcciones Técnicas; seguimiento de las
adquisiciones por evento de Cotizacion para su ingreso a Guatecompras € inicio y
acompafiamiento de las gestiones que corresponde.

3. Se liquidoé gastos programados en el mes de mayo por las diferentes Direcciones
Técnicas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, también la recopilacién de la programacion presupuestaria del 2do.
Cuatrimestre del presente afio 2015.

. T A St
Mario Ajtin Chanchavac

)

Vo.Bo




